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 Circolare n. 103 

A tutto il personale docente 

 Al personale ATA 

 Al DSGA 

Agli Atti  

Al sito web d’Istituto / Bacheca Argo  

 

Oggetto: Indicazioni sull’uso di fotocopie per finalità didattiche 

 

In seguito ad una verifica sul funzionamento e sulle condizioni contrattuali dei fotocopiatori, 

si comunicano le seguenti disposizioni assunte in collaborazione con il DSGA: 

A partire da lunedì 03 novembre sarà consentita la richiesta di riproduzione di fotocopie ai 

docenti della scuola dell'infanzia, delle classi prime e seconde della scuola primaria e dei 

docenti di strumento musicale, inserendo su apposito registro n. di copie richieste, 

classe/sezione, motivazione della richiesta e firma del docente. 

Gli altri docenti della scuola primaria e quelli in servizio nella scuola secondaria, 

utilizzeranno i sussidi cartacei in adozione e quelli multimediali, incentivando la tradizionale 

scrittura su fogli a righe e/o a quadri; tuttavia potranno fare richiesta di riproduzione di 

fotocopie per le attività di verifica.  

Un moderato uso delle fotocopie è stato già disposto anche negli uffici amministrativi. 

Si ricorda che è assolutamente vietato fotocopiare libri di testo. 

Tuttavia è possibile effettuare fotocopie se destinati ad alunni con disabilità e BES.  

I docenti autorizzati dovranno richiedere le copie in largo anticipo rispetto alla giornata in cui 

intendono utilizzarle. 

Con l’auspicio che tali indicazioni possano avere durata temporanea, si invita il personale in 

indirizzo a collaborare per il recepimento della presente circolare.  

Cordiali saluti. 

 

Caltavuturo, 03/11/2025 

 Il Dirigente Scolastico 

 Prof. Salvatore Vento 
                                                                                                        Firma autografa omessa 

                                                                                      ai sensi dell’art. 3 del D.lgs. n. 39/1993 
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