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Circolare n. 415 
Ai docenti componenti del Comitato di Valutazione 
Maria D’Anna, Iolanda Teresi, Calogera Landolina 

 
Ai docenti neoassunti  

Gaudio Giorgio, Russo Gaetano, Filippone Vincenza, Polito Anna Maria, Scimeca M. Letizia 
 

Ai docenti tutor 
Lo Verde Gandolfo, Macaluso Gianfranco, Dera Rosa Maria 

 
Al D.S.G.A. 

All’A.A. Santina Casà 
Al sito web d’Istituto 

Agli atti 
 
Oggetto: Adempimenti finali docenti neoassunti e docenti tutor - anno di formazione e prova 
2025/2026. 

 
Ai sensi del D.M. 850/2015 e del D.M. 226/2022 e nell’osservanza della procedura per la valutazione del 
periodo di formazione e prova, si forniscono le seguenti istruzioni relative agli adempimenti finali da parte 
dei docenti neoassunti e dei docenti tutor.  
I docenti in anno di formazione e prova dovranno produrre, entro il giorno 15 giugno 2026, presso gli 
Uffici di Segreteria e a mezzo email all’indirizzo paic81900v@istruzione.it un dossier finale/portfolio 
professionale sia in formato digitale che cartaceo. 
In merito alle specifiche modalità di valutazione del periodo di formazione e prova dei docenti neoassunti 
e dei compiti dei docenti tutor, del Comitato di valutazione e del Dirigente Scolastico, si rimanda alle 
disposizioni contenute nel D.M. 226/2022 e al materiale fornito da INDIRE. 
La documentazione presentata dai docenti neoassunti e dai docenti tutor sarà nella disponibilità dei 
componenti del Comitato di valutazione, che potranno visionarla a partire dal giorno 20 giugno 2026 sia 
visionandola sulla propria casella di posta istituzionale, dove verrà tempestivamente inviata dagli Uffici di 
Segreteria, sia recandosi presso la sede centrale dell’Istituto. 
Il docente in anno di prova e formazione dovrà produrre il dossier finale in formato cartaceo e in formato 
digitale che si compone dei seguenti documenti: 
Scheda riassuntiva con le date del Peer to Peer; 
Schede di osservazione del neoassunto sul tutor; 
Progettazioni delle attività didattiche; 
Bilancio finale delle competenze; 
File PDF generato dalla piattaforma Indire; 
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Certificazione Laboratori formativi (o visiting nelle scuole innovative); 
Attività formative (per un totale di 50 ore): incontri propedeutici e di restituzione finale (6 ore); laboratori 
formativi (12 ore); progettazione/calendario attività “peer to peer” e osservazione in classe (12 ore); 
formazione on-line (20 ore); 
Attestato di svolgimento ore di formazione (rilasciato dalla scuola polo) 
 

Il docente tutor compila: 
• le schede congiunte di progettazione e certificazione del Peer to Peer, insieme al Docente neo 

immesso; 
• la scheda relativa all'osservazione in classe del Docente neo immesso (scheda di valutazione del 

docente in anno di prova ed ogni altra documentazione presente sul sito Indire recante la propria 
firma) e la relazione finale di presentazione del docente neoassunto; 

• il Questionario all'interno della Piattaforma INDIRE; 
• l’Attestato di svolgimento dell’attività di tutoraggio. 

Il Comitato di Valutazione, composto ai sensi del comma 129 punto 4 della legge 107/2015 (con la sola 
presenza del Dirigente Scolastico, dei docenti componenti il Comitato e del docente Tutor), e i docenti 
neoassunti sono convocati giorno 30/06/2026 alle ore 16.30 per il Colloquio e test finale (di cui all’Allegato 
A del D.M. n. 226 del 16/08/2022) presso la sede centrale dell’Istituto, rispettando il seguente orario: 

• GAUDIO Giorgio ore 16.30; 

• FILIPPONE Vincenza. ore 17.00; 

• POLITO Maria ore 17.30 

• RUSSO Gaetano ore 18.00; 

• SCIMECA Maria Letizia ore 18.30. 

 

Distinti saluti 
 

Caltavuturo, 08.06.2026 Il Dirigente Scolastico 
Prof. Salvatore Vento 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 comma 2 d.lgs 39 del 1993 


	Il docente tutor compila:

