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Circolare n.261

Ai docenti Scuola primaria e secondaria di primo grado

Al personale ATA

Al D.S.G.A.

Al sito web d’Istituto / Bacheca Argo

Oggetto: Ricevimento Genitori – Disponibilità orario antimeridiano

Con la presente si invitano i docenti a comunicare la propria disponibilità a svolgere, con cadenza
mensile, un’ora di ricevimento in presenza in orario antimeridiano, esclusivamente previo appunta-
mento e per motivate e particolari esigenze.

In particolare, si chiede ai docenti che, per comprovate necessità, non abbiano potuto effettuare i collo-
qui con i genitori secondo il calendario previsto dal Piano Annuale delle Attività, di trasmettere con
tempestività l’indicazione di un’ora alternativa di ricevimento.

Modalità operative:

 Comunicazione alle famiglie: I singoli docenti avranno cura di informare i genitori tramite gli 
alunni (o tramite registro elettronico).

 Prenotazione: I genitori dovranno far pervenire la richiesta di appuntamento al docente inte-
ressato con un anticipo di almeno 7 giorni.

 Adempimenti dei Coordinatori: Ogni coordinatore di classe avrà il compito di raccogliere le 
disponibilità dei colleghi, compilare un prospetto riepilogativo della classe e consegnarlo allo 
scrivente.

Distinti saluti

Caltavuturo, 02.03.2026

Il Dirigente Scolastico
Prof. Salvatore Vento

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi art. 3 com. 2 D.Lgs n. 39/1993
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