
 

 

pag. 1 
 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. ODDO” 

con sezione staccata in Sclafani Bagni 
p.tta Cav. di Vittorio Veneto – 90022 CALTAVUTURO (PA) 

Tel. 0921541196 – fax 0921540835 
codice fiscale 87001510822 – codice univoco UFV3BJ 

e-mail PAIC81900V@istruzione.it p.e.c. paic81900v@pec.istruzione.it 
sito internet www.istitutocomprensivooddo.edu.it 

 
 

     Circolare n. 144  Ai genitori degli alunni. Al Personale docente/Ata

                                                                                                                                                    Al Funzionario EQ 

                                                                                                                                                Al sito web d’Istituto 

 

LIBERATORIA PER L’EFFETTUAZIONE E LA PUBBLICAZIONE DI FOTO E VIDEO 

Anno scolastico 2025/2026 

 

Informativa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del D. Lgs. 196/2003 
come modificato dal D. Lgs. 101/2018 

 

L’Istituto Comprensivo Statale “G. ODDO”, con sede in P.zza Cav. di Vittorio Veneto – 90022 Caltavuturo 
(PA), in qualità di Titolare del trattamento dei dati personali, informa gli esercenti la responsabilità 
genitoriale/tutori legali degli alunni sulle modalità e finalità del trattamento di immagini fotografiche e 
videoriprese effettuate nel contesto scolastico. 

 

1. Tipologia dei dati trattati 

Il trattamento potrà riguardare: 

– immagini fotografiche (ritratti individuali o di gruppo); 

– videoriprese; 

– audio integrati nei video; 

– informazioni indirettamente desumibili dalle immagini (luogo, attività, contesto). 

 

2. Finalità del trattamento e basi giuridiche 

A) Documentazione delle attività scolastiche  

Realizzazione di foto e video per documentare attività didattiche e istituzionali previste dal PTOF: laboratori, 
progetti, uscite didattiche, concorsi, manifestazioni, eventi di classe o di istituto. 

B) Pubblicazione esterna delle immagini – Diffusione al pubblico 

Pubblicazione delle immagini sui seguenti canali ufficiali dell’Istituto: 

– sito web istituzionale: www.istitutocomprensivododdo.edu.it 
– pagine social istituzionali; 
– stampa locale o media; 
– materiali divulgativi dell’Istituto; 
– canali istituzionali di enti partner in progetti scolastici. 

 

Base giuridica: art. 6, par. 1, lett. a) GDPR – consenso esplicito, libero, specifico e revocabile. 
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La mancata autorizzazione NON pregiudica in alcun modo la partecipazione dell’alunno alle attività 
scolastiche e progettuali. 

 

3. Modalità del trattamento 

Le riprese saranno effettuate esclusivamente da personale scolastico autorizzato, nel rispetto: 

– della dignità degli alunni; 
– della proporzionalità del trattamento; 
– del principio di minimizzazione; 
– dell’adeguatezza delle immagini ai contesti educativi. 

Nessuna immagine sarà diffusa per scopi diversi da quelli dichiarati. 

 

4. Conservazione dei dati 

– Il materiale interno sarà conservato per il tempo necessario alla documentazione dell’attività e secondo il 
piano di conservazione dell’Istituto. 

– Il materiale pubblicato online potrà essere mantenuto finché pertinente alla comunicazione istituzionale, 
salvo richiesta di rimozione. 

– L’Istituto non risponde di eventuali copie o condivisioni operate da terzi non autorizzati. 

 

5. Comunicazione e diffusione 

I dati non saranno comunicati a terzi, salvo i fornitori di servizi digitali legati alla scuola o enti pubblici 
coinvolti nei progetti, previa designazione quali responsabili del trattamento. 

La diffusione avverrà esclusivamente a seguito di consenso. 

 

6. Diritti degli interessati 

Gli esercenti la responsabilità genitoriale possono esercitare i diritti previsti dagli artt. 15–22 del GDPR: 

– accesso ai dati; 
– rettifica; 
– cancellazione (nei limiti del trattamento); 
– limitazione; 
– opposizione; 
– revoca del consenso in qualsiasi momento. 

 

La revoca può essere richiesta scrivendo a paic81900v@istruzione.it  e non incide sulla liceità del 
trattamento già effettuato. 

 

7. Modalità di espressione del consenso tramite Modulo Google 

Per esprimere il consenso o il diniego alla pubblicazione di foto e video, gli esercenti la responsabilità 

genitoriale devono compilare il Modulo Google messo a disposizione dall’Istituto al seguente link: 

https://forms.gle/YPiDADmGXqi9qWKW7  

Accesso tramite l’email istituzionale dell’alunno 

Per ragioni di sicurezza e corretta identificazione, l’accesso al Modulo Google deve avvenire tramite l’email 

istituzionale assegnata all’alunno, nel formato: cognome.nome@istitutocomprensivooddo.edu.it  

I genitori riceveranno la presente circolare direttamente all’interno della casella di posta istituzionale del 

proprio figlio, e da lì potranno accedere in modo automatico ai servizi Google abilitati dalla scuola (Google 
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Moduli, Google Classroom, ecc.).  

In caso di mancata disponibilità dell’email istituzionale 

Se l’email dell’alunno non è stata ancora attivata o non si dispone delle credenziali di accesso, è possibile 

richiederne l’immediata attivazione o il recupero contattando la segreteria scolastica. 

Compilazione del modulo 

Una volta aperto il modulo tramite l’account istituzionale dell’alunno, il genitore/tutore dovrà inserire: 

– Nome e cognome dell’alunno/a 

– Classe frequentante (es. 1A, 2B, 3C…) 

– Codice fiscale dell’alunno/a 

– Nome e cognome del genitore/tutore 

Al termine, sarà necessario selezionare una delle due opzioni: 

□ ACCETTO, Autorizzo l’Istituto alla pubblicazione esterna di foto e/o video dell’alunno/a. 

□ NON ACCETTO, Nego l’autorizzazione alla pubblicazione esterna di foto e/o video dell’alunno/a. 

Infine, cliccare su “Invia” per registrare la scelta. 

L’invio del modulo costituisce a tutti gli effetti validazione del consenso o del diniego.  

La presente circolare costituisce notifica a tutti i genitori che sono tenuti a prenderne attenta visione. 

Per comunicazioni relative alla privacy: 

Titolare del Trattamento: 

Istituto Comprensivo Statale “G. Oddo” – PAIC81900V 

Email: paic81900v@istruzione.it  

 

Caltavuturo, 25/11/2025 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Salvatore Vento 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art.3 comma 2 d.lgs 39 del 1993 
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