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Circolare n.202             Caltavuturo, 29/05/2023 

   Ai docenti 

Al DSGA 

Al sito web 

 
 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 

Si comunica che: 

- i docenti, entro mercoledì 7 giugno 2023, dovranno: 

a) aggiornare e completare il registro elettronico con tutte le annotazioni sulla valutazione; 

b) consegnare ai coordinatori la relazione finale delle singole discipline e ogni altro elemento 

utile per la valutazione e per gli adempimenti previsti in sede di scrutinio; 

c) consegnare le prove scritte e le esercitazioni svolte che hanno concorso alla valutazione degli 

alunni; 

d) consegnare i programmi svolti in duplice copia (solo per le classi terze della scuola 

secondaria di primo grado); 

e) consegnare, in segreteria, le relazioni di tutti i progetti curricolari ed extracurricolari svolti. 

 

- I docenti coordinatori dovranno predisporre la relazione finale coordinata da approvare in sede 

di scrutinio; 

- i docenti coordinatori delle classi terze della scuola secondaria di primo grado predisporranno, 

in duplice copia (una per il registro dei verbali e un’altra per il Presidente della Commissione 

d’esame), la relazione di presentazione della classe. 
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I docenti con incarico di Funzione strumentale e i docenti Referenti dovranno consegnare in 

segreteria, entro il 20 giugno,  la relazione finale sull’attività svolta. 

La relazione finale dei docenti neoassunti, relativa all’anno di formazione e prova, dovrà 

essere presentata entro il 16 giugno 2023. 

- I docenti, prima della conclusione delle attività, dovranno presentare domanda di ferie. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Ing. Andrea Tommaselli 
Documento firmato digitalmente 
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